NỘI DUNG HỌP KHOA - THÁNG 6/2017
KHOA CN ĐIỆN – ĐIỆN TỬ 

1. Công tác đào tạo:
· Tất cả giảng viên và giáo vụ hàng ngày phải xem lịch công tác chung và thông báo trên egov của trường và khoa.
· GV xem lịch thi HK2 để coi thi đúng giờ, tránh trường hợp quên giờ coi thi và đi coi thi trễ giờ;
· GV chấm thi học kỳ 2 và nộp kết quả cho phòng Khảo thí trong 1 tuần. GV chấm thi tại văn phòng khoa, không đem bài về nhà để chấm (tránh trường hợp mất bài thi của SV);
· GV nộp file đề thi và đáp án HK2 cho thầy Cường để tổng hợp nộp cho Khảo thí;
· GV Chuẩn bị hồ sơ HK2 để khoa kiểm tra toàn điện giảng viên HK2 và cả năm học 2016-2017 (Trưởng, phó khoa và các Trưởng BM), thời gian từ ngày 3/7/2017 đến 8/7/2017;
· Chuẩn bị thi TN cho 15TC và 16 TC : ôn thi, ra đề thi, chấm thi TN (Trưởng, phó khoa và các Trưởng BM) ;
· Lên kế hoạch cho năm học 2017-2018 (BCN khoa);
· Tính khối lượng GV cho năm 2016-2017 (BCN khoa);
· Tuyển sinh liên thông CĐ và ĐH từ ngày 5/6/2017 đến 30/9/2017, hình thức xét tuyển, GV-NV thông báo cho SV trung cấp và cao đẳng biết để đăng ký học;
· Các TBM lên lịch họp chuyên môn ít nhất 1 lần trong tháng (chỉnh sửa chương trình chi tiết cho các môn học của chương trình GD nghề nghiệp 2017);
· Kết hợp với phòng TS-ĐT phân chuyên ngành cho SV CĐ khóa 15 và 16;
· Kết hợp với Công ty Schneider Electric thực hiện dự án hợp tác đào tạo điện xanh;
· Tiếp tục truyển sinh cho Hiệp hội năng lượng không biên giới, Cộng hòa Pháp EFS;
· Theo dõi SV đi thực tập TN tại các doanh nghiệp và chuẩn bị đón SV về Trường;
· SV khóa 15CĐ học Gíao dục quốc phòng – Anh ninh.
· [bookmark: _GoBack]GV xem và thực hiện các kế hoạch của phòng Đào tạo và phòng Tổ chức
2. Công tác phục vụ đào tạo
· Thư viện dành 4 máy tính cho GV nhập điểm và điểm danh, thời gian từ 7h00 đến 20h00 hàng ngày;
· Các Trưởng BM lên kế hoạch làm hè, vật tư-thiết bị sửa chữa hè cho các phòng TH của bộ môn quản lý, thời gian làm hè từ ngày 3/7/2017 đến 22/7/2017;
· Phòng TS-ĐT nhập hồ sơ cả thứ 7 và CN để GV biết trả lời cho thí sinh và phụ huynh;
· GV quản lý phòng và GV dạy ở phòng TH phải vệ sinh phòng sạch sẽ, sắp xếp thiết bị mô hình gọn gàng, tắt điện, khóa cửa, cài chốt cửa sổ cho các phòng xưởng TH.
3. Các công tác khác
· Các thông báo gửi trên egov là các thông báo chính thống, GV phải xem và thực hiện;
· Ngày 23/6/2017: GV đi thăm quan công ty DAPHACO và công ty Đạt Vĩnh Tiến
· GV phải tham gia thi trực tiếp và làm tiểu luận về 2 tác phẩm: "Sửa đổi lối làm việc"  và "Nâng cao đạo đức cách mạng, quét sạch chủ nghĩa cá nhân" của Chủ tịch Hồ Chí Minh, và ngày truyền thống hữu nghị Việt-Lào;
· Các GVCN và CVHT nhắc các SV còn nợ học phí phải đóng mới cho thi;
· Thực hiện lưu trữ tài liệu của khoa (cô Giang+BCN);
· GV báo cáo các phòng TH bị hư hỏng hay dột mưa cho khoa làm tờ trình cho phòng Quản trị - DV sửa chữa, thời gian từ 26/6/2017 đến 30/6/2017;
· Lễ trao học bỗng Nguyễn Đức Cảnh lúc 15h00 ngày 30/6/2017;
· Công đoàn khoa tổ chức thảo luận Ngày gia đình VN và gửi báo cáo cho CĐ trường;
· Chi tiền cho văn nghệ: 4.600.000 VNĐ (3.000.000 đóng cho đội + 1.600.000 tiệc liên hoan) từ tiền của Trưởng khoa;
· Chi tiền in 42 chương trình giáo dục nghề nhiệp 2017: 1.180.000 VNĐ từ tiền của Trưởng khoa;
· Nhận tiền quản lý khoa 440.000VNĐ
4. Ý kiến
· GV góp ý về cách thu tiền quỹ cho khoa:
· Cách 1: GV bán linh kiện cho SV, tiền lời thu được làm tiền quỹ khoa (Trưởng khoa không đồng ý cách làm này);
· Cách 2: khoa bán giáo trình cho SV, tiền lời thu được làm tiền quỹ khoa (Giáo vụ và Công đoàn khoa đang làm, từ trước đến giờ Trưởng khoa không thu khoản này);
· 
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